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B.Com. Semester - 2 (NEP-2020) Examination  

JUNE – 2024  
Time Management (Skill Enhancement Course) 

Time: 1:00 Hours                     Marks: 25 

Instructions:  

1.  All questions are compulsory. 

2.  Figures to the right indicate marks. 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

પ્રશ્ન.૧ સમય વ્યવસ્થાપનનો અથથ અને લક્ષણો સમજાવો. 

અથવા 

(૧૦) 

પ્રશ્ન.૧ સમય વ્યવસ્થાપનના મહત્વ પર ચચાથ કરો.  

પ્રશ્ન.૨ આયોજન ઘટક અને સમય વ્યવસ્થાપન સમજાવો. 

અથવા 

(૧૦) 

પ્રશ્ન.૨ ‘સમયનો કેમ બચાવ કરવો’ – સમજાવો.  

પ્રશ્ન.૩ નોંધ લખો. (કોઈપણ એક) 

(1) ઓફિસ વાતાવરણ 
(2) ટાઈમ ટેક પધ્ધતી 

(૦૫) 

 

ENGLISH VERSION 
 

 
 

Que.1 Write in detail meaning and characteristics of Time Management. 

OR 

(10) 

Que.1 Discuss significance of Time Management.  

Que.2 Explain Planning components and Time Management. 

OR 

(10) 

Que.2 Explain ‘How to save Time’.  

Que.3 Write a note. (Any one) 

(1) Office environment 

(2) Time Tech System 

(05) 
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